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U Budrovcima, 31.12.2021.

Na temelju ¢lanka 25. i 27. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/21) i ¢l. 2. i 14. Naputka o broj¢anim
oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine, broj 132/21.) te dl.
56. Statuta Osnovne Skole Budrovci, ravnatelj Osnovne Skole Budrovci, donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA I PRIMATELJA
AKATA UPRAVNIH I DRUGIH TIJELA OSNOVNE SKOLE BUDROVCI

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih i drugih
tijela Osnovne Skole Budrovci (u daljnjem tekstu: Plan), utvrduju se klasifikacijske oznake akata koji
se mogu pojaviti u radu Osnovne Skole Budrovci. Sastavni dio ovog Plana su i brojéane oznake
unutarnjih ustrojstvenih jedinica Osnovne Skole Budrovci.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i obliku utvrduju se na sljedeci nacin:

007 USTANOVE 5
- 007-01 Statut Skole
- 007-02 Skolski odbor
- 007-03 Ravnatelj Skole
- 007-04 Uciteljsko vijece
- 007-05 Vijece roditelja
- 007-06 Vijece ucenika
- 007-07 Skup radnika
- 007-08 Ostalo

008 INFORMIRANIJE
- 008-01 Pristup informacijama

009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
- 009-01 Zastita osobnih podataka

030 ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE RADA
- 030-01 Opcenito

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
- 034-01 Op¢i upravni postupak
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035 UREDSKO POSLOVANIJE
- 035-01 Opcenito

036 UPRAVLIANIJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
- 036-01 Opcenito

038 PECATI, ZIGOVI I STAMBIL]I
- 038-01 Opcenito

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA
- 040-01 Opcenito

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA
- 041-01 Opcenito

044 OSTALI NADZORI
- 044-01 Opcenito

110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU
- 110-01 Opcenito
- 110-02 Prava i obveze radnika

112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU I PRESTANAK
SLUZBE, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD I OSTALO

- 112-01 Opcenito

- 112-02 Ugovor o radu na neodredeno vrijeme

- 112-03 Ugovor o radu na odredeno vrijeme

- 112-04 Ugovor o djelu

- 112-05 Dopunski rad

- 112-06 Ostalo

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANIJA, OBUSTAVE RADA
- 113-01 Opcenito
- 113-02 Radno vrijeme
- 113-03 Godisnji odmori
- 113-04 Dopusti
- 113-05 Bolovanja
- 113-06 Obustava rada
- 113-07 Ostalo

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
- 114-01 Opcenito

115 ZASTITA NA RADU
- 115-01 Opcenito

120 STIECANJE PLACE
- 120-01 Opcenito
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121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
- 121-01 Opcenito

132 VJEiBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA PRAKSA
- 132-01 Opcenito

150 SINDIKAT
- 150-01 — Opcenito

361 GRADNJA GRADEVINA I OBNOVA
- 361-01 Gradnja, gradevinske dozvole

372 POSLOVNI PROSTOR
- 372-01 Opcenito — najam - zakup

400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
- 400-01 Opcenito
- 400-02 Financijski planovi
- 400-03 Zavrsni racun
- 400-04 Ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
- 401-01 Opcenito
- 401-02 Knjigovodstvene evidencije
- 401-03 Racuni — narudzbe
- 401-04 Ostalo

402 FINANCIRANJE
- 402-01 Opcenito

404 INVESTICIJE
- 404-01 Opcenito

406 UPRAVLIANJE IMOVINOM I NABAVLJANIJE IMOVINE
- 406-01 Opcenito
- 406-02 Inventure
- 406-03 Ostalo

430 RASPOLAGANIE PRORACUNSKIM SREDSTVIMA
- 430-01 Opcenito — ugovori
- 430-02 Ugovori o najmu poslovnog prostora

453 OSIGURANIJE
- 453-01 Osiguranje radnika
- 453-02 Osiguranje Ucenika
- 453-03 Opcenito

470 FINANCIJISKI NADZOR
- 470-01 Revizija, nadzor
- 470-02 Fiskalna odgovornost
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- 470-03 Ostalo

502 PRAVA 1Z ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
- 502-01 Opcenito

602 OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO SKOLSTVO
- 602-01 Opcenito
- 602-02 Svjedodzbe
- 602-03 Potvrde
- 602-04 Pedagoske mjere
- 602-05 Duplikati, prijepisi svjedodzbi
- 602-06 Ostalo

953 DEMOGRAFSKA I DRUSTVENA STATISTIKA
953-01 Opcenito

Clanak 3.
BrojCane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica (stvaratelja akata) su:

2121-12- 01 Ravnatelj
02 Tajnistvo
03 Racunovodstvo
04 Pedagog - knjizniCar
05 Skolski odbor
06 Uciteljsko vijece
07 Vijece roditelja
08 Vijece ucenika
Clanak 4.

Plan klasifikacijskin oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih i drugih tijela
Osnovne Skole Budrovci stupa na snagu 1. sijenja 2022. godine.

Ovaj Plan ¢ée se oglasiti na oglasnoj plodi i internet stranici Skole.

Ravnatelj:

Ivan Juki¢, prof.
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